Temat:
EX3r - Raportowanie z uzyciem MS Excel

Szkolenie skierowane do:

e Oséb chcgcych zautomatyzowac tworzenie raportdw w oparciu
0 zaawansowane narzedzia MS Excel.

e Oséb chcgceych odpowiednio organizowad dane wejsciowe w celu
sprawnego tworzenia nowych i modyfikowania istniejgcych raportdw.

Cele i korzysci:

e Minimalizacja naktaddw pracy ponoszonych na tworzenie raportéw.
e Poprawa jakosci organizaciji danych zrédtowych raportéw
oraz zwiekszenie efektywnosci raportowania dzieki zastosowaniu
zaawansowanych narzedzi aplikacji.

Wymagania:
Sprawne poruszanie sie w programie MS Excel, dobra znajomos¢ podstawowych
narzedzi (kreator funkcji, tryby adresowania, itp.).

Plan szkolenia:

1.

Przygotowanie danych zrédtowych.

e witasciwosci poprawnego zakresu danych

e Ujednolicanie wpiséw w bazie

e metody usuwania duplikatow

Przeglgd zaawansowanych funkciji pomocnych w analizie i raportowaniu.

e funkcje wyszukujgce (miedzy innymi: WYSZUKAJ.PIONOWO,
PODAJ.POZYCJE, INDEKS)

e funkcje zapewniajgce dynamiczng modyfikacje zakreséw zrédtowych
(miedzy innymi: PRZESUNIECIE, ADR.POSR)

e wyszukiwanie i agregowanie za pomocq funkcji baz danych

Petne wykorzystanie mozliwosci nazw statych, komorek i zakresdw.

e definiowanie czesto wykorzystywanych wartosci i wskaznikdw jako state

e nazywanie pojedynczych komodrek, pojedynczych zakreséw

oraz roztgcznych zakreséw

nazwy w oparciu o dynamiczne zakresy

nazwy oparte na formutach

nazwy jako alternatywa dla funkcji wyszukujgcych

zarzgdzanie nazwami za pomocg Menedzera nazw

Zastosowanie formut tablicowych.

e dalternatywa dla adresowania bezwzglednego

e rozszerzenie standardowych mozliwosci funkciji Excela

e operacje w petli bez uzycia jezyka VBA

Zaawansowane zarzgdzanie parametrami raportdw.

e niestandardowe opcje sprawdzania poprawnosci danych

e sterowanie wartosciami parametréw (miedzy innymi: pola wyboru,
paski przewijania, przyciski pokretta)

e listy rozwijane — pojedyncze i wzajemnie zalezne

Praca z danymi zewnetrznymi.

e pobieranie danych z plikdéw tekstowych

pobieranie danych z innych plikéw Excela

import z baz programu MS Access

pobieranie aktualnych wskaznikdw z witryn internetowych

narzedzie MS Query — zaawansowane wybieranie danych do importu

za pomocg kwerend parametrycznych oraz tgczenie wielu zrédet danych

w celu raportowania

e odS$wiezanie tgczy — automatyczne oraz na zgdanie

Scenariusze — przechowywanie wielu wariantéw raportu w jednym arkuszu.

Ivugcej nit sztkelenia

QOSIS

Czas trwania:
2 dni

Forma:
Warsztaty wspomagane
wyktadem

W przypadku
dodatkowych pytan
zapraszamy do kontaktu:

tel.: +48 531 258 499
fax: +48 71 79 47 533
e-mail: biuro@absis.pl



Szkolenia vzupetniajgce:

EX3b - Profesjonalna kontrola i optymalizacja biznesu z wykorzystaniem MS Excel
EX3w — Wizualizacja danych z uzyciem narzedzi MS Excel

EX3d - Data Mining z wykorzystaniem MS Excel

EX3s — Analiza statystyczna w MS Excel

EX3h — MS Excel — Zastosowanie zaawansowanych narzedzi w pracy dziatu HR
EX3r — Raportowanie z uzyciem MS Excel

EX3t — Wielowymiarowa analiza danych z uzyciem tabeli przestawnej w MS Excel
VBAex — MS Excel — Automatyzacija pracy przy zastosowaniu VBA




